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OFFRE D’EMPLOI EXTERNE N° 02/VF/ICCN/2025

Virunga Foundation est une ONG internationale qui appuie I'Institut Congolais pour la Conservation de
la Nature (ICCN) pour la gestion du Parc National des Virunga (PNVi). Elle méne aussi un vaste
programme de développement dans sa périphérie qui repose sur trois piliers : le tourisme, I'énergie &
I'entreprenariat, I'agriculture & la péche. La mise en ceuvre des activités est appuyée par différents
services administratifs, financiers et logistiques.

Dans ce cadre, Virunga Foundation recrute :

Poste Logisticien

Nombre 1

Lieu d'affectation PNVi et ses environs

Chef hiérarchigue Chef de département Approvisionnement

Type de contrat CDD de 12 mois avec possibilité de renouvellement
Date de l'offre 08/01/2025

Date de cloture 31/01/2025

Disponibilité Dés que possible Py

. NN
Responsabilités /Afo/yg\\x .

Le logisticien est responsable (1) de la gestion quotidienne de la h ne d’ap Moﬁnement du site
ou il est affecté (2) de la recherche permanente des offres moins §e§ates aupres des fournisseurs et
(3) du dispatch des commandes sur le terrain. li/elle travaille en p .gollaboragion avec les autres

Départements sur son lieu d'affectation. 3 ox L

Description des taches

e Comprendre le manuel des achats de VF avec toutes ses annexes
e Tenir a jour une base de données des fournisseurs de son lieu d’affection
e S’assurer que tous les offreurs sont en régle avec les lois fiscales et administratives de la RDC

e Faire rapport si des fournisseurs sont en cessation de paiement ou ménent des activités
frauduleuses

e Suivre au quotidien la tendance des prix sur marché local et alerter la hiérarchie sur toute
fluctuation a la hausse comme a |a baisse

e Rechercher les offreurs sur le marché national/local en tenant compte du critére meilleur qualité-
prix ou offre la moins disante

e Planifier les missions de récolte des offres en respectant les normes sécuritaires pour ceux-la qui
sont sur terrain

o Constituer le dossier complet a envoyer a I'’Administrateur Approvisionnement pour effectuer la
demande de paiement en se rassurant qu’il n'y a pas d'erreur.
e Tenir un tracker hebdomadaire pour s’assurer du niveau de traitement des dossiers,

e Respect du délai de la transmission des dossiers auprés de I'Administrateur approvisionnement
pour éviter tout retard de la transmission des dossiers a la finance.

e En collaboration avec le Magasinier, vérifier la conformité et la qualité des marchandises a la
livraison

e Justifier toute avance prise en son nom dans le délai requis
e Produire mensuellement un rapport narratif logistique
o Exécuter toute autre tache opérationnelle demandée par la hiérarchie

Profil du candidat

e Etre de nationalité congolaise
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e Posséder une formation ou un dipléme dans le domaine logistique ou similaire (accent particulier
sur la connaissance des passations de marché)

* Avoir une expérience au moins de 3 ans dans le secteur logistique ou similaire

e Avoir une bonne maitrise de I'outil informatique (Word, Excel, internet) ; la connaissance de 'ERP
Odoo est un atout

e Avoir dexcellente aptitude en communication, un bon sens de I'organisation, faire preuve
d'initiative et étre capable de travailler de facon autonome

Parler et écrire couramment le frangais (la connaissance de I'anglais constitue un atout)

Avoir une bonne moralité, honnéte, une bonne capacité d’écoute et des bonnes relations
interprofessionnelles

e Etre prét & travailler dans des conditions difficiles et sous pression

Composition du dossier

e |ettre de motivation & adresser au Directeur Exécutif.

e Curriculum vitae (CV) détaillé et actualisé avec trois personnes de référence au moins, de
préférences les employeurs les plus récents

Copies des titres scolaires et attestations de fins de services des employeurs antérieurs
e Copie de la carte d'identité/ou d’électeur

e Copie de la carte de demandeur d’emploi délivrée par 'Onem (si applicable)

Comment postuler

e Les candidat(e)s sont prié(e)s d’envoyer leur dossier par courriel a I'adresse
recruitment@virunga.org ou sur papier a la station ICCN de Rumangabo / Ruti / Mutsora, ou au
bureau de I'lCCN a Goma (a c6té de la RTNC derriére I'hépital général) ou 2 I'Espace Virunga a
Beni.

» Priére d'indiquer « Recrutement logisticien » dans I'objet du mail ou sur I'enveloppe.

Autres inf ion

e Ce recrutement est gratuit et aucun frais ne peut étre sollicité.

e Les candidats qui ne seront pas contactés individuellement aprés le 31/01/2025 devront
consideérer que leur candidature n’a pas été retenue.

e Les candidatures féminines sont vivement encouragees.

* Le présent appel & candidature est affiché'a Goma, a Beni- & Butembo et dans toutes les
communautés riveraines du Parc National desVirunga (Chefferies, Bureaux de 'ONEM, lieux de
passage fréquents, etc). Vate Comany oo 3dom |

Fait 8 Goma, le 08/01/2025 (Eompany Reg,g . 'O 111180 |
Pour Virunga Fondation
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Emmanuel de Merode=—

Directeur Exécutif et Chef de site



